PIIRI 1390 MUISTILISTA 2011 - 2012
PAG Sirkka Mattila

SIHTEERIEN JA RAHASTONHOITAJIEN

PETS-KOULUTUS 20.3.2011
JYVASKYLAN KRISTILLISELLA OPISTOLLA

KLUBIN MAARAAIKAISET JA TOISTUVAT TEHTAVAT ROTARYVUONNA
2011 - 2012

MAARAAIKAISET TEHTAVAT:

e SUUNNITTELUOPAS tehokkaille rotaryklubeille viimeistdan 1.6.2011 mennessa
AG:lle, joka toimittaa kaikki alueensa klubien suunnitelmat DG:lle ennen
rotaryvuoden 2011 - 2012 alkua

e SAR-raportit ja per capita-maksut (tulevat 1. sihteerille) Zirichiin heti 1.7.2011,
kuitenkin viimeistaan 31.7.2011 mennessa
- kopio raportista DG:lle ja AG:lle

e Governorin vierailu klubissa PETS:issa saadun aikataulun mukaisesti.

e Klubin sdantdomadrainen vuosikokous syys- lokakuussa klubin sdaantéjen ja
hallituksen laatiman ohjelman mukaisesti.

e Nuorisovaihtoasiamiesten koulutus vanhaan tapaan todenndakdisesti 24.9.2011
Pajulahdessa (kutsu tulee nuorisovaihtoasiamiehille).
Ainakin yhden nuorisovaihtotiimin jasenen on osallistuttava koulutukseen, jotta klubi
voi osallistua nuorisovaihtoon.

e Klubimaksujen I era Suomen Rotarylle ja piirille lokakuun loppuun mennessa
e Haku nuorisovaihtoon ja lédhtevien valinta lokakuun aikana

e Rotarysaatiéseminaari syksyn aikana AG-alueittain. Kutsu tulee piirikuverndorin
kuukausikirjeen liitteena.

e Vaalikokous klubin saantéjen mukaisesti marras- joulukuun aikana

¢ Ilmoita joulukuun loppuun mennessa vaalikokouksessa valittujen vuoden 2012
- 2013 presidentin ja sihteerin tiedot RI:n Member Access —jasentietojarjestelmaan
ja Suomen Rotaryn rekisteriin, jonne ilmoitetaan myds muut klubivirkailijat.

e SAR-raportit ja per capita-maksut Zirichiin heti tammikuun 2012 alussa, kuitenkin
viimeistaan 31.1.2012 mennessa
- kopio raportista DG:lle ja AG:lle

e Klubin kokousaika ja —paikka seka jasentiedot tarkistettava matrikkelin painatusta
varten Suomen Rotaryn rekisterin kautta tammikuussa (Suomen rotarytoimisto
ilmoittaa takarajan ilmoittamiselle)

e Klubimaksujen II era Suomen Rotarylle ja piirille maaliskuun loppuun mennessa

e 17.-18.3.2012 PETS, tulevien virkailijoiden koulutus Lahden alueella. Paikka
ilmoitetaan PETS:issa.



PIIRI 1390 MUISTILISTA 2011 - 2012
PAG Sirkka Mattila

e 14.-15.4.2012 Piirikonferenssi Jyvaskylan Agorassa

e Osallistuminen vuoden 2012 - 2013 suunnitteluun ja ohjelman laatimiseen

TOISTUVAT TEHTAVAT:

e Jasentietojen juokseva yllapito Suomen Rotaryn rekisteriin seka RI:n Member
Access - jasentietojarjestelmaan

Ohjeet SR:n sivuilla www.rotary.fi/suoja, tunnus: rotary, salasana: ratas

SR:n jasentietojdrjestelman kuvaus ja kayttoohjeet 1.10.2010/MKa (pdf)
RI:n Member Access jarjestelmdkuvaus ja kdyttoohjeet

6.10.2009/MKa&REk (pdf)

Klubi-, jasen- ja lasnaolo- ym. tietojen raportointi Suomen Rotaryn rekisterin kautta.
Tutustu ohjeisiin Klubi- ja jasentietojen raportointi 17.11.2010/MKa (pdf) ja
RI:n puolivuotisraportti (Semiannualreport) ohjeet 25.8.2009/REk (pdf)
Uusi jasen tulee klubiin - sihteerin toimenpiteet 15.5.2010/REk (pdf)

e Lasnaoloraportointi seuraavan kuukauden 15. paivdaéan mennessa
Lasndoloprosentin laskentaperusteet ja raportointi 3.8.2010/REk (pdf)

e Governorin kirjeet kuukausittain, rotarytietoutta ja koulutusaineistoa
www.rotary.fi/1390/Governor

MUUT TEHTAVAT:

e Klubijohtosuunnitelman laatiminen (PTS ja rahoitus), ellei aikaisemmin ole laadittu
Klubijohtosuunnitelma 23.10.2009/SSi (ppt) -ohje SR:n sivuilla
www.rotary.fi/suoja

e Saantdjen ja jarjestysmuodon uudistaminen RI:n sdantdja ja jarjestysmuotoa
vastaaviksi, ellei ole jo uusittu (uusimmat, Saantévaltuuskunnan (COL) kokouksessa
huhtikuussa 2010 Chicagossa hyvaksytyt saannét tulivat voimaan 1.7.2010)

Suomalaisen rotaryklubin mallisddnnét ja mallisdantdojen saatekirje
20.8.2010 (Word) / Mka SR:n sivuilla www.rotary.fi/suoja

e Oman alueen klubien yhteiset projektit

e Klubin omat paikalliset ja DSG-projektit seka kansainvaliset Matching Grant-projektit

TUTUSTU myds Suomen Rotaryn suoja-sivuilla oleviin ohjeisiin:

Klubisihteerin perustehtiavat 3.8.2010/REk (ppt)

Rotaryklubin sihteeristén tehtdvia ja tyonjako 8.10.2009/MKa (Excel-lomake)

Ohjeet, RI ja TRF maksut 9.11.2009/REk (pdf)

Rotaryklubin presidentin tehtdvat 15.3.2010/REk (ppt)
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